
  

 
Hercules Lima 

 

Cariacica, ES, Bairro Santa Luzia, Telefone (27) 99612-3729 (vivo) 
E-mail: hlimaservices@gmail.com 

 
OBJETIVO: Assistente administrativo, professor, pedagogo, coordenador, diretor, supervisor secretaria, consultor de 

inovações ou outros cargos no perfil. 

 

Pretensão salarial: a combinar. 
FORMAÇÃO: 

Graduação Completa em Pedagogia, Educação Infantil e Ensino Profissionalizante.  

Ensino Médio Completo. Técnico em Edificações 

 
EXPERIÊNCIAS: 

1983, Loja de tecidos Continental, Ipatinga, MG. Cargo: vendedor 
 

1984 a 2006, VALE, Diretoria de Logística,  Belo Horizonte, MG 

Cargo: Assistente Administrativo na Gerência de Administração de Vendas de Logística: 

▪ Solicitação de pagamento de despesas diversas, via SAP; 

▪ Automação de escritórios e assessoria no que tange ao uso de aplicativos de informática; 

▪ Compras de suprimentos via Oracle; 

▪ Criação do SIRV – Sistema Integrado de Reservas de Viagens (controle de reservas e despesas com viagens de 

49 executivos), incluindo reservas de hotéis e bilhetes aéreos; 

▪ Gestão de diretório de rede e de patrimônio/inventário; 

▪ Gerenciamento de Metas, Desempenho e Qualidade Total. 

 
2009, Datacontrol, Cariacica, ES 

Cargo: Instrutor de Informática 

▪ Ministrei aulas sobre Informática Básica (Windows, Word, Excel e Powerpoint) e Avançada (Manutenção de 

Micros, Rede, Autocad, Excel Avançado). 

 

Dez/2009 a Out/2011, Futuro Logística, Cariacica, ES 

Cargo: Conferente de cargas. 

 

Out/2011 a Jul/14, COCA-COLA, Cariacica, ES 

Cargo: Estoquista 

▪ Além de controle de estoque, criei 3 automações administrativas (implantadas e em uso). 

▪ Controle de validade, inventários e auditorias. 5S e qualidade total. 

▪ Controle de perdas e avarias. Uso de leitor de códigos de barra. 

▪ Controle de cortes de faturamento e planos de contingência via SAP. 

 

Estágio nas Escolas Virgílio (Educação Infantil) e Eulália (Ensino Fundamental) em Porto de Cariacica. 

 

De jan/2013 a fev/2014, Instituto Gênesis, Vitória, ES 

Cargo: Instrutor de Assistente Administrativo para adolescentes aprendizes. 

 

De 0ut/2015 a Out/16, Petcursos , Cariacica, ES 

Cargo: Instrutor de Informática Básica, Montagem de Computadores e de Logística. 

 

A partir de Jul/2017, Edili Empreendimentos , Cariacica, ES 

Cargo: Auxiliar Administrativo. 
  QUALIFICAÇÕES: 

▪ Autodidata em Eletrônica Básica, Robótica e Informática Avançada. 

▪ Autor de ebooks, como, por exemplo, “Empreendedorismo na Prática” e “Construa seu Próprio Robô”. 

▪ Resiliência, proatividade, espírito de equipe, empreendedor, objetivo e gosta de desafios; 

▪ Vários cursos na área de TI. Inglês básico (leitura e tradução de textos).  

▪ Excel avançado (Filtragem de dados, funções financeiras e estatísticas, Macro e VBA); 

▪ Domínio de informática avançada (programação Visual Basic  e VBA do Office); 

▪ Word, Powerpoint, Access, 3D Max Studio, PHP, Mysql (todos em nível intermediário); 

▪ Criação de Games em 2D e em 3D; 

▪ Autocad 2D e 3D, Edição e Gravação de Filmes e Documentários. 


